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  Отдел бухгалтерского учета и отчетности в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации в сфере организации бухгалтерского учета и отчетности, бюджетного и налогового законодательства, другими нормативными актами, регулирующими финансово-хозяйственную деятельность, постановлениями и распоряжениями администрации Почепского  района, а также  Положением о бухгалтерии Почепского района.
 Основные задачи:
Организация финансовой работы, бухгалтерского учета и отчетности в целях обеспечения  деятельности администрации Почепского района;
 соблюдение финансовой дисциплины и рациональное использование бюджетных средств;
организация учета и обеспечение контроля за наличием, движением и сохранностью имущества и финансовых средств в соответствии с действующими нормами и нормативами.
Основные функции:
ведение бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, Инструкции по бюджетному учету и других правовых актов;
осуществление предварительного контроля за соответствием заключаемых договоров объемам, предусмотренным сметой доходов и расходов в соответствии с лимитами бюджетных обязательств;
своевременное проведение расчетов с организациями и отдельными физическими лицами, возникающих в процессе исполнения сметы доходов и расходов;
осуществление контроля за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с целевым назначением, по утвержденным сметам доходов и расходов по бюджетным средствам, а также сохранностью денежных средств и материальных ценностей в местах их хранения и эксплуатации;
ведение налогового учета;
начисление и выплата в установленные сроки заработной платы, других выплат должностным лицам, замещающим  муниципальные должности и осуществляющим свои полномочия на постоянной основе, муниципальным служащим администрации Почепского района, работникам администрации Почепского  района по общеотраслевым должностям руководителей, специалистов и служащих, общеотраслевым профессиям рабочих.
участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых обязательств, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете;
применение средств автоматизации при выполнении учетных работ, с выходом на баланс;
осуществление контроля за использованием выданных доверенностей;
составление и представление в установленном порядке и в предусмотренные сроки статистической и бухгалтерской отчетности, отчетности в государственные социальные внебюджетные фонды, налоговых деклараций и пояснений к ним;
хранение документов и регистров бухгалтерского учета как на бумажных, так и на машинных носителях информации в соответствии с правилами организации архивного дела;
осуществление иных функций в сфере финансовой и бухгалтерской деятельности в соответствии с постановлениями и распоряжениями администрации Почепского района.
