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Утвержден 
решением Территориальной 

избирательной комиссии
                       Почепского района
от «01» июля 2022 года № 22/155 

РЕГЛАМЕНТ

работы Территориальной избирательной комиссии
Почепского района
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий Регламент в соответствии с Федеральным законом          от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон), федеральными конституционными законами, федеральными законами, Уставом Брянской области, Законом Брянской области от 11 апреля 2007 года № 52-З «О территориальных избирательных комиссиях Брянской области», иными законами Брянской области определяет порядок деятельности и работы Территориальной избирательной комиссии Почепского района (далее - Комиссия) при подготовке и проведении выборов и референдумов всех уровней на территории Поче6пского района, а также при организации подготовки и проведения выборов в органы местного самоуправления, на территории Почепского района.
Комиссия на соответствующей территории:

осуществляет контроль за соблюдением избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации;

обеспечивает соблюдение нормативов технологического оборудования (кабины для голосования, ящики для голосования) для участковых комиссий;
обеспечивает реализацию мероприятий, связанных с подготовкой и проведением выборов, референдумов, развитием избирательной системы, внедрением, эксплуатацией и развитием средств автоматизации, повышением правовой культуры избирателей, обучением организаторов выборов, референдумов и иных участников избирательного, референдумного процесса;
осуществляет меры по соблюдению единого порядка установления итогов голосования;
распределяет выделенные ей средства на финансовое обеспечение подготовки и проведения выборов, референдума, контролирует целевое использование указанных средств;

оказывает методическую, организационно-техническую помощь участковым комиссиям;

заслушивает сообщения органов исполнительной власти Брянской области и органов местного самоуправления по вопросам, связанным с подготовкой и проведением выборов, референдума;

рассматривает жалобы (заявления) на решения и действия (бездействие) участковых комиссий и принимает по указанным жалобам (заявлениям) мотивированные решения;

рассматривает с учетом положения пункта 7 статьи 75 Федерального закона жалобы (заявления) на решения и действия (бездействие) комиссий, организующих выборы в органы местного самоуправления, местный референдум, или их должностных лиц, нарушающие избирательные права граждан и право граждан на участие в референдуме, и принимает по указанным жалобам (заявлениям) мотивированные решения;
осуществляет иные полномочия в соответствии с Федеральным законом, иными федеральными законами, Уставом Брянской области и иными законами Брянской области.
Комиссия при организации подготовки и проведения выборов в органы местного самоуправления, местного референдума: 

организует подготовку и проведение выборов в органы местного самоуправления, местного референдума; 

осуществляет на территории муниципального образования контроль за соблюдением избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации; 

обеспечивает на территории муниципального образования реализацию мероприятий, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления, местного референдума, изданием необходимой печатной продукции; 

осуществляет на территории муниципального образования меры по обеспечению при проведении выборов в органы местного самоуправления, местного референдума соблюдения единого порядка распределения эфирного времени и печатной площади между зарегистрированными кандидатами, избирательными объединениями для проведения предвыборной агитации, между инициативной группой по проведению референдума и иными группами участников референдума для проведения агитации по вопросам референдума; 

осуществляет на территории муниципального образования меры по обеспечению при проведении выборов в органы местного самоуправления, местного референдума соблюдения единого порядка установления итогов голосования, определения результатов выборов, референдума; 

осуществляет на территории муниципального образования меры по обеспечению при проведении выборов в органы местного самоуправления, местного референдума соблюдения единого порядка опубликования итогов голосования и результатов выборов, референдума; 

осуществляет на территории муниципального образования меры по  

организации финансирования подготовки и проведения выборов в органы местного самоуправления, местных референдумов, распределяет выделенные из местного бюджета и (или) бюджета Брянской области средства на финансовое обеспечение подготовки и проведения выборов в органы местного самоуправления, местного референдума, контролирует целевое использование указанных средств; 

оказывает правовую, методическую, организационно-техническую помощь нижестоящим комиссиям; 

заслушивает сообщения органов местного самоуправления по вопросам, связанным с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления, местного референдума; 

рассматривает жалобы (заявления) на решения и действия (бездействие) нижестоящих комиссий и принимает по указанным жалобам (заявлениям) мотивированные решения; 

осуществляет иные полномочия в соответствии с Федеральным законом, иными федеральными законами, Уставом Брянской области и иными законами Брянской области, уставом муниципального образования.
На Комиссию могут быть возложены полномочия окружной избирательной комиссии. В случае возложения полномочий Комиссия:
осуществляет на территории одномандатного избирательного округа контроль за соблюдением избирательных прав граждан;

обеспечивает информирование избирателей о кандидатах, выдвинутых по соответствующему одномандатному избирательному округу, публикует сведения о зарегистрированных кандидатах, сроках и порядке осуществления избирательных действий, ходе избирательной кампании;

регистрирует кандидатов по соответствующему одномандатному избирательному округу, их доверенных лиц и уполномоченных представителей по финансовым вопросам, выдает указанным лицам удостоверения установленного образца;

осуществляет на территории одномандатного избирательного округа меры по обеспечению единого порядка голосования, подсчета голосов избирателей, установления итогов голосования, определения результатов выборов, а также порядка опубликования итогов голосования и результатов выборов;

осуществляет на территории одномандатного избирательного округа контроль за соблюдением порядка проведения предвыборной агитации;

обеспечивает контроль за целевым использованием средств, выделенных ей на подготовку и проведение выборов, а также за поступлением средств в избирательные фонды кандидатов и расходованием этих средств;

утверждает текст избирательного бюллетеня для голосования в одномандатном избирательном округе;

обеспечивает передачу нижестоящим избирательным комиссиям избирательных бюллетеней;

обеспечивает доставку в нижестоящие избирательные комиссии избирательных документов в порядке, установленном Избирательной комиссией Брянской области;

определяет результаты выборов по одномандатному избирательному округу и направляет данные о результатах выборов в организующую выборы избирательную комиссию;

регистрирует избранного по соответствующему одномандатному избирательному округу депутата и выдает ему удостоверение об избрании установленного образца;

опубликовывает (обнародует) в средствах массовой информации результаты выборов по одномандатному избирательному округу;

оказывает правовую, организационно-техническую помощь нижестоящим комиссиям, взаимодействует с органами государственной власти, органами местного самоуправления по вопросам, связанным с подготовкой и проведением выборов в избирательном округе;

рассматривает жалобы (заявления) на решения и действия (бездействие) нижестоящих комиссий, принимает по жалобам (заявлениям) мотивированные решения;

осуществляет иные полномочия в соответствии с Федеральным законом, иными федеральными законами, Уставом Брянской области и иными законами Брянской области.
1.2. Комиссия действует на постоянной основе. Срок полномочий Комиссии составляет пять лет.

Комиссия является коллегиальным органом, формируемым в порядке и в сроки, установленные федеральным законодательством, законодательством Брянской области. Деятельность Комиссии осуществляется на основе свободного и открытого обсуждения и решения вопросов, входящих в ее компетенцию, инициативы членов Комиссии.

Формирование Комиссии осуществляется Избирательной комиссией Брянской области. Численный состав Комиссии утверждается постановлением Избирательной комиссии Брянской области. 
1.3. Комиссия собирается на свое первое заседание не позднее чем на пятнадцатый день после принятия постановления о назначении ее членов, но не ранее дня истечения срока полномочий Комиссии прежнего состава. При этом в состав Комиссии должно быть назначено не менее двух третей членов Комиссии. Со дня первого заседания Комиссии нового состава полномочия Комиссии прежнего состава прекращаются. Срок полномочий Комиссии исчисляется со дня ее первого заседания.
1.4. Деятельность Комиссии, а также заседания Комиссии и все избирательные действия проводятся гласно и открыто. На всех заседаниях Комиссии, а также при осуществлении избирательных действий вправе присутствовать лица, наделенные таким правом федеральным законодательством, законодательством Брянской области. Для присутствия на заседаниях и при осуществлении Комиссией избирательных действий вышеуказанные лица предъявляют документы, удостоверяющие личность и статус.

1.5. Решения Комиссии, принятые в пределах ее компетенции, обязательны для нижестоящих комиссий 
Комиссия в пределах своей компетенции независима от органов государственной власти и органов местного самоуправления.

1.6. Комиссия не является юридическим лицом. Комиссия имеет печать со своим наименованием. Образец печати Комиссии утверждается и изготавливается Избирательной комиссией Брянской области. Комиссия имеет штампы, необходимые для обеспечения деятельности Комиссии, бланки со своим наименованием и реквизитами, образцы которых утверждаются Комиссией. 
1.7. Решения и иные акты Комиссии, принятые в пределах её компетенции, обязательны для государственных органов, органов местного самоуправления, предприятий, учреждений, кандидатов, избирательных объединений, общественных объединений, должностных лиц, избирателей и участников референдума. Решения и иные акты Комиссии не подлежат государственной регистрации.
1.8.  В своей деятельности Комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, законами Брянской области, нормативно-правовыми актами и решениями Центральной избирательной комиссии Российской Федерации (далее ЦИК России), Избирательной комиссии Брянской области, уставом муниципального образования, самостоятельно решает вопросы, относящиеся к ее ведению, и не связана решениями политических партий и иных общественных объединений.

1.9. Место постоянного нахождения Комиссии - Российская Федерация, Брянская область, Почепский район, г. Почеп, пл. Октябрьская, д.3а, каб.34. 

Заседания Комиссии проводятся, как правило, по месту ее постоянного нахождения. Председатель Комиссии вправе принять решение о проведении выездного заседания.
2. ПРЕДСЕДАТЕЛЬ, ЗАМЕСТИТЕЛЬ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ,

СЕКРЕТАРЬ, ЧЛЕНЫ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ 
2.1. Председатель Комиссии назначается на должность из числа членов Комиссии и освобождается от должности постановлением Избирательной комиссии Брянской области. Заместитель председателя и секретарь Комиссии избираются на ее первом заседании из числа членов Комиссии тайным голосованием с использованием бюллетеней для тайного голосования.

2.2. Кандидатов на должность заместителя председателя, секретаря Комиссии выдвигают члены Комиссии. Член Комиссии вправе выдвинуть свою кандидатуру. В бюллетень для тайного голосования по выборам на должность заместителя председателя, секретаря Комиссии вносятся в алфавитном порядке фамилии, имена, отчества всех выдвинутых кандидатов, за исключением лиц, взявших самоотвод. Самоотвод принимается без голосования.
   В бюллетене справа от фамилии, имени, отчества кандидата помещается пустой квадрат. При заполнении бюллетеня в квадрате, расположенном напротив фамилии кандидата, за которого подается голос, может быть поставлен любой знак.
Избрание на должности заместителя председателя Комиссии, секретаря Комиссии проводится последовательно. По решению Комиссии голосование по избранию на должности заместителя председателя Комиссии, секретаря Комиссии может проводиться одновременно.

           Избранным на должность заместителя председателя Комиссии, секретаря Комиссии считается кандидат, получивший в результате тайного голосования более половины голосов от установленного числа членов Комиссии.
В случае если на должность заместителя председателя Комиссии, секретаря Комиссии было выдвинуто два и более кандидата и ни один из них не набрал требуемого для избрания числа голосов, проводятся следующие процедуры:

если в первом туре было выдвинуто два кандидата, то второй тур голосования проводится по одному кандидату, получившему наибольшее число голосов;

если в первом туре было более двух кандидатов, то второй тур голосования проводится по двум кандидатам, получившим наибольшее число голосов;

если два или более кандидата, следующие за кандидатом, получившим наибольшее число голосов в первом туре, получили равное число голосов, то все они вместе с кандидатом, получившим наибольшее число голосов, включаются в бюллетень для второго тура голосования.

Кандидату для избрания на должность заместителя председателя Комиссии, секретаря Комиссии по итогам второго тура голосования необходимо набрать более половины  голосов от установленного числа членов Комиссии.

Если во втором туре голосования ни один из кандидатов не набрал необходимого для избрания числа голосов, а также если на должность заместителя председателя Комиссии, секретаря Комиссии был выдвинут один кандидат, и он не набрал необходимого для избрания числа голосов, то процедура выборов повторяется до избрания заместителя председателя Комиссии, секретаря Комиссии. При этом кандидатом на должность заместителя председателя Комиссии, секретаря Комиссии могут быть выдвинуты любые члены Комиссии, в том числе и те, по кандидатурам которых уже проводилось голосование.
           Решение об избрании заместителя председателя Комиссии, секретаря Комиссии принимается Комиссией на основании протокола счётной комиссии о результатах тайного голосования по выборам на должность заместителя председателя Комиссии, секретаря Комиссии и оформляется решением Комиссии, копия которого незамедлительно направляется в Избирательную комиссию Брянской области.
2.3. В случае досрочного прекращения полномочий заместителя председателя и (или) секретаря Комиссии избрание нового заместителя председателя и (или) секретаря Комиссии осуществляется в порядке, установленном пунктом 2.2 настоящего Регламента.
2.4.  Председатель Комиссии:

представляет Комиссию во взаимоотношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, избирательными комиссиями, общественными объединениями, учреждениями и организациями всех форм собственности, другими юридическими лицами, гражданами, средствами массовой информации, международными организациями, общественными объединениями, избирателями, а также в судах без доверенности от имени Комиссии;

организует работу Комиссии;

созывает и ведет заседания Комиссии и председательствует на них;

обеспечивает соблюдение настоящего Регламента на заседании Комиссии, при осуществлении работы Комиссии;

осуществляет контроль за выполнением решений Комиссии;

подписывает решения Комиссии, протоколы заседаний, выписки из протоколов заседаний Комиссии совместно с секретарем Комиссии, а также исходящие от Комиссии разъяснения и иные акты, принятые в пределах ее компетенции;
дает поручения в письменном виде: в форме резолюций, протоколов проведенных у него совещаний, а также устные поручения заместителю председателя, секретарю Комиссии и членам Комиссии;

является распорядителем финансовых средств, выделяемых Комиссии из федерального бюджета, бюджета Брянской области и местного бюджета, в связи с этим имеет право первой подписи;

выдает доверенности на представление интересов Комиссии в судах, органах государственной власти и органах местного самоуправления, правоохранительных органах, на получение материальных ценностей;

выполняет другие полномочия, предусмотренные федеральными законами, законами Брянской области, настоящим Регламентом, решениями ЦИК России, Избирательной комиссии Брянской области, Комиссии.
2.5. Заместитель председателя Комиссии:

осуществляет полномочия председателя Комиссии в случае его отсутствия;

выполняет поручения председателя Комиссии;

по поручению председателя Комиссии созывает и ведет заседания Комиссии;

организует перспективное и текущее планирование деятельности Комиссии, контролирует ход выполнения планов ее работы;

осуществляет иные полномочия, в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Брянской области, настоящим Регламентом и решениями ЦИК России, Избирательной комиссии Брянской области, Комиссии.
2.6. Секретарь Комиссии:

обеспечивает подготовку заседаний Комиссии, вносимых на ее рассмотрение материалов;
извещает членов Комиссии о дате, времени и месте проведения заседания;

своевременно знакомит членов Комиссии с проектами документов, вносимых на рассмотрение Комиссии;

обеспечивает доведение решений и других материалов Комиссии до сведения членов Комиссии, избирательных комиссий, исполнительных органов государственной власти, органов местного самоуправления;

оформляет принятые решения и подписывает наряду с председателем Комиссии решения Комиссии, протоколы заседаний Комиссии и выписки из протоколов заседаний Комиссии;
выполняет поручения председателя Комиссии;

дает поручения в пределах своей компетенции;

ведет делопроизводство и протоколы заседаний Комиссии; 

осуществляет иные полномочия, в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Брянской области, настоящим Регламентом и решениями ЦИК России, Избирательной комиссии Брянской области, Комиссии.
2.7. В случае временного отсутствия (болезнь, отпуск, командировка) заместителя председателя Комиссии, секретаря Комиссии их обязанности могут быть по решению Комиссии возложены на других членов Комиссии на срок не более двух месяцев, о чем незамедлительно извещается Избирательная комиссия Брянской области.

2.8. Заместитель председателя Комиссии, секретарь Комиссии могут быть досрочно освобождены от занимаемых должностей на основании решения Комиссии, принимаемого большинством голосов от установленного числа членов Комиссии при тайном голосовании. Освобождение от должностей заместителя председателя Комиссии, секретаря Комиссии оформляются решением Комиссии, копия которого незамедлительно направляется в Избирательную комиссию Брянской области.
2.9. В случае досрочного освобождения от должности председателя Комиссии до назначения нового председателя Комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя Комиссии.

2.10. В случае досрочного освобождения от должности заместителя председателя Комиссии, секретаря Комиссии их обязанности временно могут быть возложены на других членов Комиссии.

2.11. В случае досрочного освобождения от должности председателя Комиссии решение о назначении нового председателя Комиссии принимается Избирательной комиссией Брянской области не позднее чем через месяц со дня его освобождения. В случае досрочного освобождения от должности заместителя председателя Комиссии, секретаря Комиссии новые выборы проводятся не позднее чем через месяц со дня их освобождения.

2.12. В случае досрочного освобождения от должности председателя Комиссии в период избирательной кампании решение о назначении нового председателя Комиссии принимается Избирательной комиссией Брянской области не позднее чем через пять дней со дня его освобождения. В случае досрочного освобождения от должности заместителя председателя Комиссии, секретаря Комиссии в период проведения избирательной кампании новые выборы проводятся не позднее чем через пять дней со дня их освобождения. 
2.13. Члены Комиссии осуществляют свои полномочия на основании планов работы и решений Комиссии, поручений председателя, заместителя председателя, секретаря Комиссии, распределения обязанностей по направлениям деятельности Комиссии. 

Члены Комиссии:

принимают участие в подготовке заседаний Комиссии и ее работе;

заблаговременно извещаются о заседаниях Комиссии, повестке дня заседаний и присутствуют на них;

вправе выступать на заседаниях Комиссии, вносить предложения по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии и требовать  проведения по данным вопросам голосования;

вправе задавать другим участникам заседания Комиссии вопросы в соответствии с повесткой дня и получать на них ответы по существу; 

вправе знакомиться с документами и материалами Комиссии и нижестоящих комиссий, непосредственно связанными с выборами, включая документы и материалы, находящиеся на машиночитаемых носителях, и получать копии этих документов и материалов (за исключением бюллетеней, открепительных удостоверений, списков избирателей, участников референдума, в том числе составленных в электронном виде, подписных листов, иных документов и материалов, содержащих конфиденциальную информацию, отнесенную к таковой в порядке, установленном федеральным законом), требовать заверения указанных копий;
вправе обжаловать действия (бездействие) Комиссии в Избирательную комиссию Брянской области или в суд.

Член Комиссии обязан:

присутствовать на всех заседаниях Комиссии;

заблаговременно информировать секретаря Комиссии о невозможности присутствовать на заседании Комиссии по уважительной причине;
принимать участие в голосовании по вопросам, включенным в повестку дня заседания Комиссии;

выполнять требования законодательства Российской Федерации, законодательства Брянской области, правовых актов ЦИК России, Избирательной комиссии Брянской области, решений Комиссии, определяющих правила организации ее работы;

выполнять поручения Комиссии, председателя, заместителя председателя и секретаря Комиссии;

незамедлительно информировать о наступлении обстоятельств, несовместимых со статусом члена Комиссии, изменении места работы (службы), занимаемой должности, адреса места жительства, контактного номера телефона и других сведений.
В случае досрочного освобождения члена Комиссии от обязанности члена Комиссии до истечения срока полномочий по основаниям, предусмотренным статьей 29 Федерального закона, назначение нового члена Комиссии осуществляется в соответствии с пунктом 11 статьи 29 Федерального закона.
3. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ ЗАСЕДАНИЙ КОМИССИИ,
ПРОЕКТОВ РЕШЕНИЙ КОМИССИИ
3.1. Заседания Комиссии проводятся в соответствии с календарными сроками избирательных кампаний, с планами работы Комиссии, по мере необходимости.
3.2. Председатель Комиссии или по его поручению заместитель председателя Комиссии назначает дату, время и место проведения заседания Комиссии и определяет список приглашенных на заседание Комиссии лиц.
3.3.  Члены Комиссии извещаются секретарем Комиссии о заседании Комиссии, как правило, не позднее чем за день до дня заседания. Проект повестки дня заседания Комиссии формируется секретарем Комиссии не позднее чем за один день до заседания. Проекты решений Комиссии и другие необходимые материалы предоставляются членам Комиссии не позднее чем в день, предшествующий дню заседания Комиссии. Данные материалы могут быть разосланы на указанные членами Комиссии электронные почтовые ящики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», представлены в личном присутствии или размещены на информационном стенде Комиссии.
Оповещение, приглашение членов Комиссии осуществляется секретарем Комиссии или по поручению председателя Комиссии другим лицом с использованием следующих способов извещения и средств связи: направлением телефонограммы; направлением СМС-извещения; направлением извещения электронной почтой; направлением извещения посредством мессенджера; извещением в личном присутствии; направлением почтового отправления; посредством оглашения информации на предшествующем заседании Комиссии, размещения информации на информационной странице Комиссии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», иным доступным способом извещения.
В случаях, требующих безотлагательного решения Комиссии, а также в период избирательной кампании, кампании референдума члены Комиссии могут извещаться о заседании Комиссии в день проведения заседания. В этом случае проекты решений Комиссии и другие необходимые материалы предоставляются членам Комиссии непосредственно на заседании Комиссии.
3.4. Внеочередное заседание Комиссии может созываться по требованию не менее одной трети от установленного числа членов Комиссии, а также по требованию председателя и заместителя председателя Комиссии.

Письменное требование членов Комиссии о созыве внеочередного заседания направляется на имя председателя Комиссии с указанием вопросов, которые предлагается внести в повестку дня заседания, предлагаемыми датой и временем созыва заседания Комиссии, а также кратким обоснованием необходимости проведения внеочередного заседания Комиссии. Требование должно содержать необходимое количество подписей членов Комиссии.
Предложение о созыве внеочередного заседания Комиссии, внесенное с соблюдением требований настоящего Регламента, подлежит удовлетворению не позднее пяти дней с момента его поступления председателю Комиссии, а в день выборов – незамедлительно. 
3.5. Представляемые к рассмотрению на заседании Комиссии материалы могут включать:

проект решения Комиссии и указанные в его тексте приложения;

пояснительную записку по рассматриваемому вопросу (при необходимости);

копии документов, послуживших основанием для рассмотрения вопроса на заседании Комиссии.

4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЙ КОМИССИИ
4.1. Заседание Комиссии является правомочным, если на нем присутствует большинство от установленного числа членов Комиссии.

Заседания комиссии проводятся открыто и гласно. На заседаниях Комиссии вправе присутствовать:

члены вышестоящих избирательных комиссий с правом решающего голоса и работники их аппаратов;

кандидат, зарегистрированный Комиссией или вышестоящей избирательной комиссией, его уполномоченный представитель по финансовым вопросам или доверенное лицо;
уполномоченный представитель или доверенное лицо избирательного объединения, список кандидатов которого зарегистрирован вышестоящей избирательной комиссией, или кандидат из указанного списка;
член или уполномоченный представитель инициативной группы по проведению референдума, иных групп участников референдума;

представители средств массовой информации (на заседаниях Комиссии при установлении ею итогов голосования, определении результатов выборов, референдума вправе присутствовать представители средств массовой информации, работающие в редакциях средств массовой информации на основании заключенного не менее чем за два месяца до дня официального опубликования (публикации) решения о назначении выборов, референдума трудового или возмездного гражданско-правового договора, аккредитованные в установленном порядке ЦИК России или Избирательной комиссией Брянской области);
заявители, лица, действия (бездействие) которых обжалуются или являются предметом рассмотрения, при рассмотрении Комиссией жалоб, заявлений, а также в иных случаях, когда Комиссией рассматривается вопрос о нарушении избирательных прав граждан;

наблюдатели, назначенные в Комиссию (в установленных законом случаях при составлении протоколов об итогах голосования, результатах выборов, определении результатов выборов);
лица, привлеченные Комиссией к выполнению работ, связанных с подготовкой и проведением выборов, с обеспечением полномочий Комиссии на основании гражданско-правовых договоров, привлеченные Комиссией эксперты, специалисты.
На заседании Комиссии, на котором будет рассматриваться вопрос о регистрации кандидата, единого списка кандидатов вправе присутствовать выдвинутый кандидат либо его уполномоченный представитель по финансовым вопросам, уполномоченный представитель избирательного объединения.
4.2. Комиссия обязана обеспечить оповещение и возможность свободного доступа лиц, указанных в п. 4.1. настоящего Регламента, на свои заседания с использованием одного из следующих способов извещения и средств связи: телефонограммы, СМС-извещения, электронной почтой, посредством мессенджера, в личном присутствии, размещением информации на информационном стенде Комиссии, размещения информации на информационной странице Комиссии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», направлением почтового отправления, иным доступным способом.
4.3. Перед началом заседания Комиссии секретарь Комиссии регистрирует лиц, прибывших для участия в заседании, заносит данные сведения в протокол заседания Комиссии, оглашает число членов Комиссии и приглашенных в начале заседания Комиссии. В случае отсутствия секретаря Комиссии на заседании Комиссии секретарь заседания Комиссии избирается путем голосования большинством голосов от присутствующих на заседании членов Комиссии.
4.4. Если на заседании присутствует менее большинства от установленного числа членов Комиссии, то заседание считается неправомочным и по решению председателя Комиссии (председательствующего на заседании Комиссии) переносится на другое время. При этом члены Комиссии могут предварительно обсудить в рабочем порядке проекты вносимых документов Комиссии, возобновив обсуждение с последующим принятием решения по ним на другом (правомочном) заседании Комиссии.

4.5. Открывает и ведет заседание Комиссии председатель или лицо, его заменяющее (председательствующий на заседании Комиссии). При отсутствии на заседании председателя Комиссии председательствующим Комиссии является заместитель председателя Комиссии. При отсутствии на заседании заместителя председателя Комиссии председательствующий избирается путем голосования большинством голосов от присутствующих на заседании членов Комиссии.
4.6. Повестка дня заседания Комиссии утверждается членами Комиссии на соответствующем заседании Комиссии открытым голосованием после установления правомочности заседания Комиссии и его начала. 

4.7. Все предложения об изменении повестки дня заседания Комиссии и включении в нее дополнительных вопросов, если они внесены при утверждении данной повестки дня, рассматриваются непосредственно на заседании Комиссии.

В случае изменения вопросов, предложенных в повестку дня заседания Комиссии, в протоколе заседания Комиссии делается соответствующая запись об этом, с указанием фамилии и статуса лица, вносившего предложение, и формулировки вопроса с результатами голосования.

4.8. При рассмотрении вопросов, включенных в повестку дня заседания Комиссии, помимо лиц, приглашенных по отдельному списку, по согласованию с Комиссией вправе присутствовать и участвовать в обсуждении вопросов представители органов государственной власти, органов местного самоуправления, политических партий, иных общественных объединений, эксперты, специалисты и иные лица.
4.9. На заседании Комиссии ведется протокол.

Текст протокола заседания Комиссии состоит из вводной и основной частей.

В вводной части указываются место и время начала заседания Комиссии, фамилии и инициалы председателя Комиссии (председательствующего на заседании Комиссии), заместителя председателя, секретаря и членов Комиссии, а также лиц, приглашенных на заседание Комиссии.

В основной части протокола указываются: повестка дня, название вопросов повестки дня, перечисляются фамилии и инициалы выступивших при обсуждении каждого вопроса, кратко излагается существо выступлений, констатируется решение Комиссии по обсуждаемому вопросу, в том числе протокольные поручения, фиксируются итоги голосования.

Протокол заседания Комиссии подписывается председателем (председательствующим на заседании Комиссии) и секретарем Комиссии (лицом, временно исполняющим обязанности секретаря Комиссии).

Протокол заседания Комиссии оформляется в трехдневный срок и хранится секретарем Комиссии. К протоколу заседания прилагаются подлинные экземпляры решений Комиссии, принятые в ходе заседания, материалы к ним, а также иные документы, рассмотренные на заседании.

4.10. С разрешения председателя Комиссии (председательствующего на заседании) может вестись аудио и видеозапись заседания.

5. ПОРЯДОК ОБСУЖДЕНИЯ ВОПРОСОВ,
ВНОСИМЫХ НА ЗАСЕДАНИЕ КОМИССИИ, РАССМОТРЕНИЯ ПРОЕКТОВ, ВНОСИМЫХ НА ЗАСЕДАНИЕ КОМИССИИ
5.1. При рассмотрении проекта решения Комиссии заслушиваются основной докладчик, содокладчики, а также проводится его обсуждение. 

Продолжительность докладов, содокладов, заключительного слова, иных выступлений на заседании Комиссии устанавливается председателем Комиссии (председательствующим на заседании Комиссии) по согласованию с докладчиками и содокладчиками и не должна превышать: для доклада - 10 минут; содоклада - 5 минут; заключительного слова - 3 минуты; выступлений в прениях - 3 минуты; дачи справок, оглашения информации, заявлений и обращений - 2 минуты, если иное не установлено решениями Комиссии. При обсуждении каждого из вопросов члены Комиссии вправе выступать не более двух раз. Через каждые 1,5 часа работы Комиссии может объявляться перерыв на 15 минут. Никто не может выступать на заседании Комиссии без разрешения председательствующего. Нарушающий это правило лишается слова без предупреждения.
5.2. Выступающие не должны использовать в своей речи грубые и некорректные выражения, призывать к действиям, противоречащим Конституции Российской Федерации и законодательству, отклоняться от темы обсуждаемого вопроса. 
Председатель Комиссии (председательствующий на заседании Комиссии) вправе сделать предупреждение выступающему о прекращении таких высказываний и призывов и после 2 предупреждений лишить его слова. 
Председательствующий, другие члены Комиссии, лица, присутствующие на заседании Комиссии, не вправе во время выступления комментировать выступающего либо препятствовать его выступлению.
Если выступающий превысил отведенное ему для выступления время, председатель Комиссии (председательствующий на заседании Комиссии) после предупреждения, с согласия Комиссии, может продлить время для выступления не более чем на 5 минут либо объявить о его прекращении.

5.3. Проект решения Комиссии, принятый за основу, обсуждается и голосуется в дальнейшем в целом либо по частям. 

На голосование ставятся изменения и дополнения, вносимые в текст проекта решения Комиссии, внесенные только членами Комиссии.

После обсуждения изменений и дополнений проводится голосование, и проект решения Комиссии принимается в целом.

При рассмотрении проекта решения Комиссия вправе:

принять решение Комиссии, в том числе с изменениями и дополнениями, внесенными в ходе его обсуждения, в целом;

принять проект решения Комиссии за основу с последующей его доработкой (в том числе с повторным рассмотрением);

отложить обсуждение проекта решения Комиссии на определенный срок;

отклонить проект решения Комиссии.

Дополнения и изменения в текст проекта решения Комиссии могут вноситься членами Комиссии в ходе обсуждения данного проекта непосредственно на заседании Комиссии как в устной, так и в письменной форме.

6. ПОРЯДОК ГОЛОСОВАНИЯ НА ЗАСЕДАНИИ КОМИССИИ
6.1. Все решения Комиссии принимаются на ее заседаниях открытым или тайным голосованием. 
Открытое голосование осуществляется путем поднятия руки членом Комиссии, тайное голосование – путем использования бюллетеней.

Перед началом голосования председатель Комиссии (председательствующий на заседании Комиссии) объявляет количество предложений, ставящихся на голосование; уточняет их формулировки, напоминает, каким большинством голосов (простым или квалифицированным) может быть принято решение.

6.2. Подсчет голосов при проведении открытого голосования осуществляет председатель Комиссии (председательствующий на заседании Комиссии), при проведении тайного голосования – счетная комиссия.

После окончания подсчета голосов председатель Комиссии (председательствующий на заседании Комиссии) объявляет результаты голосования.

6.3. Результаты голосования по всем вопросам, оглашенным председателем Комиссии (председательствующим на заседании Комиссии), вносятся в протокол заседания Комиссии.

При голосовании член Комиссии имеет один голос и голосует лично. Перепоручение участия в голосовании другим лицам не допускается.
6.4. Тайное голосование проводится в случаях, предусмотренных федеральными законами, законами Брянской области, либо по решению Комиссии, принимаемому большинством голосов от числа присутствующих членов Комиссии.

Для проведения тайного голосования и определения его результатов избирается счетная комиссия в количестве и составе, определяемых Комиссией. Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря счетной комиссии и организует проведение тайного голосования. Форма и текст бюллетеня для голосования утверждаются Комиссией по предложению счетной комиссии.

Каждому члену Комиссии выдается один бюллетень для тайного голосования. 

В кабине для тайного голосования или в помещении (месте), отведенном для этих целей, голосующий заполняет бюллетень, после чего опускает его в ящик для голосования, опечатанный счетной комиссией.

6.5. О результатах тайного голосования счетная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми ее членами. По докладу счетной комиссии члены Комиссии принимают открытым голосованием решение об утверждении результатов тайного голосования.

6.6. Недействительными считаются бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление члена Комиссии. 

7. ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ КОМИССИИ
7.1. Принимаемые Комиссией решения оформляются в виде решения Комиссии, выписки из протокола заседания Комиссии. 

Решения Комиссии подписываются председателем Комиссии (председательствующим на заседании Комиссии) и секретарем Комиссии (секретарем заседания Комиссии).
7.2. Решения Комиссии по процедурным вопросам (об утверждении повестки дня, прекращении обсуждения вопроса, принятии к сведению справок, информации и т.п.) отражаются в протоколе заседания Комиссии. В протоколе заседания Комиссии могут отражаться решения по иным вопросам.
7.3. Решения Комиссии об избрании либо об освобождении от должности заместителя председателя Комиссии и секретаря Комиссии, о финансовом обеспечении подготовки и проведения выборов, референдума, о регистрации кандидатов и об обращении в суд с заявлением об отмене их регистрации, об итогах голосования или о результатах выборов, референдума, о признании, об отмене решения Комиссии, а также в иных случаях, предусмотренных федеральными законами, законами Брянской области считаются принятыми, если за них проголосовало большинство от установленного числа членов Комиссии. 
7.4. Решения Комиссии по иным вопросам принимаются большинством голосов от числа присутствующих членов.

7.5. При принятии Комиссией решения в случае равного числа голосов членов комиссии, поданных «за» и «против», голос председательствующего на заседании комиссии является решающим.

7.6. Член Комиссии, несогласный с решением Комиссии, вправе изложить в письменной форме особое мнение, отражаемое в протоколе Комиссии и прилагаемое к ее решению, в связи с которым это мнение изложено. 
В случае если в соответствии с законом указанное решение Комиссии подлежит опубликованию (обнародованию), особое мнение должно быть опубликовано (обнародовано) в том же порядке, что и решение Комиссии. Особое мнение в письменной форме должно быть представлено членом Комиссии во время заседания Комиссии или непосредственно после его окончания.
7.7. Решения Комиссии вступают в силу со дня их принятия, если иное не определено законодательством или решением Комиссии.

7.8. Решения Комиссии, непосредственно связанные с подготовкой и проведением выборов, референдумов, обеспечением избирательных прав граждан и права на участие в референдуме публикуются (передаются для опубликования) в муниципальном периодическом печатном издании        

«Почепское слово», в объеме и сроки, установленные федеральным законодательством, законодательством Брянской области, и (или) размещаются на информационной странице Комиссии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» либо доводятся до сведения избирателей иным путем в течение 10 дней после принятия, а в установленных законом случаях направляются (передаются) в Избирательную комиссию Брянской области. Случаи обязательного опубликования решений Комиссии устанавливаются федеральным законодательством, законодательством Брянской области.

8. СОЗДАНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
РАБОЧИХ  ОРГАНОВ  КОМИССИИ
8.1. Для предварительного изучения, рассмотрения и подготовки вопросов, относящихся к ведению Комиссии, для содействия в реализации решений Комиссии, последней могут создаваться рабочие группы, иные органы.

8.2. Персональный состав и положения о рабочих органах Комиссии утверждаются Комиссией.

8.3. На заседании рабочего органа Комиссии вправе присутствовать и высказывать свое мнение члены Комиссии, не входящие в состав данного органа, члены Избирательной комиссии Брянской области с правом решающего голоса и работник ее аппарата, а в случаях, установленных законом, - иные заинтересованные лица.

9. РЕЖИМ РАБОТЫ КОМИССИИ
9.1. В период избирательной кампании, кампании референдума Комиссия организует работу по приему документов, выдаче копий документов, ознакомлению с документами, приему граждан, кроме отдельных избирательных действий, действий по организации и проведению референдума (прием документов для заверения единых списков кандидатов, списков кандидатов по одномандатным избирательным округам, уведомления о выдвижении кандидата, регистрации кандидата, единого списка кандидатов) в часы работы, установленные решением Комиссии, но не менее двух часов в рабочие (не выходные, не праздничные) дни.
В день, когда в соответствии с действующим законодательством в Комиссии завершается прием документов для заверения единых списков кандидатов, списков кандидатов по одномандатным избирательным округам, уведомления о выдвижении кандидата, регистрации кандидата, единого списка кандидатов, Комиссия завершает прием таких документов в указанное в законе время.
9.2. При осуществлении отдельных избирательных действий время работы Комиссии может быть изменено решением Комиссии.

9.3. Прием документов, прием граждан, осуществляется по месту постоянного нахождения Комиссии.
9.4.График дежурства членов Комиссии утверждается Комиссией.

9.5. Режим работы Комиссии в период избирательной кампании должен быть доведен Комиссией до сведения граждан путем размещения данной информации на информационном стенде Комиссии, информационной странице Комиссии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» или иными способами.
10. ОЗНАКОМЛЕНИЕ С ДОКУМЕНТАМИ И МАТЕРИАЛАМИ КОМИССИИ, ПОЛУЧЕНИЕ КОПИЙ ДОКУМЕНТОВ И МАТЕРИАЛОВ КОМИССИИ
10.1. Лица, имеющие в соответствии с действующим законодательством право знакомиться с документами и материалами Комиссии, получать копии этих документов и материалов, требовать заверения копий, вправе подать письменное заявление в комиссию о предоставлении им такой возможности с указанием своих фамилии, имени, отчества (при наличии), статуса и перечня документов и материалов, с которыми им необходимо ознакомиться и (или) снять копии, получить заверенные копии, реквизиты запрашиваемых документов, позволяющие их идентифицировать (например, название, дата, номер, вид документа, его содержание и т.п.).
В случае указания в заявлении на необходимость представления копий документов и материалов, требование о заверении копий документов и материалов должно быть оговорено отдельно.
10.2. Прием указанных заявлений, предоставление возможности ознакомиться с документами и материалами, выдача копий документов и материалов, в т.ч. заверенных (за исключением избирательных бюллетеней, подписных листов, списков избирателей, участников референдума, в том числе составленных в электронном виде, иных документов и материалов, содержащих конфиденциальную информацию, отнесенную к таковой в порядке, установленном федеральным законодательством), осуществляется председателем, заместителем или секретарем Комиссии в соответствии с режимом работы Комиссии, установленным настоящим Регламентом. 
10.3. Заявление, указанное в пункте 10.1 настоящего Регламента, рассматривается и разрешается по существу председателем Комиссии (в случае его отсутствия или по его поручению – заместителем председателя или секретарем Комиссии) в течение пяти дней со дня его поступления в Комиссию в период избирательной кампании, кампании референдума, в иной период – в течение пятнадцати рабочих дней. Сроки изготовления копий документов определяются техническими возможностями Комиссии.

При этом в рамках указанных сроков председатель Комиссии, а в случае его отсутствия или по его поручению – заместитель председателя или секретарь Комиссии вправе уточнить у заявителя детали заявления, согласовать порядок ознакомления с запрашиваемыми документами либо материалами, порядок получения копий либо материалов.
В случае если для ознакомления с документами и материалами заявлено несколько требований, они рассматриваются в порядке очередности.
10.4. В случае, если заявление, указанное в пункте 10.1 настоящего Регламента, не соответствует требованиям действующего законодательства, настоящего Регламента, либо лицо, обратившееся с заявлением, в соответствии с законодательством не обладает правом на ознакомление с документами Комиссии, получение их копий, Комиссия направляет такому лицу письменный мотивированный отказ в предоставлении документов и (или) материалов для ознакомления и (или) выдаче их копий.

10.5. Количество копий документов, выдаваемых одному заявителю, не может быть более 10 листов в день, а копии протокола об итогах голосования, сводной таблицы - не более одного экземпляра. Количество копий документов может быть ограничено техническими возможностями Комиссии.
10.6. Ознакомление с документами и материалами Комиссии осуществляется в помещении Комиссии под контролем председателя (его заместителя, секретаря Комиссии) в условиях, которые исключают изъятие, повреждение, уничтожение документов, внесение в них изменений.
10.7. Запрещается самостоятельное снятие копий, фотосъемка (видеосъемка) документов и материалов, пользование мобильным телефоном непосредственно в период ознакомления с документами и материалами, а также использование письменных принадлежностей без специального разрешения лица, указанного в п. 10.6 настоящего Регламента, делать выписки из документов. 
10.8. В случае, если для ознакомления истребуется более одного документа, следующий документ предоставляется только после окончания ознакомления с предыдущим документом.
10.9. Вынос документов, предоставленных для ознакомления, из помещения, в котором происходит ознакомление, категорически запрещен. Время для ознакомления с документами и материалами Комиссии определяется председателем Комиссии (в случае его отсутствия или по его поручению – заместителем председателя, секретарем Комиссии) в соответствии с графиком работы Комиссии, объемом запрашиваемых для ознакомления документов и материалов Комиссии.
10.10. При получении возможности ознакомится с документами и материалами Комиссии, получении копий этих документов и материалов, в т. ч. заверенных в установленном порядке, соответствующие лица делают отметку на своем заявлении, указывают текущую дату, время, фамилию, имя, отчество, ставят свою подпись.

11. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА В КОМИССИИ
11.1. Прием заявлений, жалоб, обращений и других документов, поступающих в Комиссию, осуществляется секретарем Комиссии, а в случае его отсутствия в помещении Комиссии во время работы Комиссии в соответствии с установленным настоящим Регламентом режимом работы – членами Комиссии, осуществляющими дежурство в помещении Комиссии.

11.2. Заявления, жалобы, обращения и другие документы, поступившие в Комиссию, подлежат регистрации. Регистрация осуществляется секретарем Комиссии в день поступления документа, а в случае его поступления после окончания работы Комиссии – в следующий рабочий день Комиссии.

11.3. По требованию лица, представляющего документ в Комиссию, и в случае предоставления им копии документа, на копии документа указывается дата его поступления в Комиссию, должность и фамилия лица, принявшего документ, а после его регистрации – входящий номер документа и ставится подпись лица, принявшего документ.
11.4. Обращения, предложения и заявления, поступившие в Комиссию, рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 02 мая 2006 года  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

11.5. В соответствии с федеральными конституционными законами, федеральными законами, законами Брянской области Комиссия рассматривает жалобы на решения и действия (бездействие) нижестоящих комиссий и их должностных лиц, а также обращения о нарушении законодательства о выборах и референдумах в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», федеральными конституционными законами, иными федеральными законами, законами Брянской области.  

12. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОМИССИИ
12.1. Комиссия вправе привлекать граждан к выполнению работ, связанных с подготовкой и проведением выборов, референдума, обеспечением полномочий Комиссии, по гражданско-правовым договорам.

Гражданско-правовой договор с гражданином, привлеченным к выполнению работ, оказанию услуг, связанных с подготовкой и проведением выборов, референдума, обеспечением полномочий Комиссии, заключается председателем Комиссии.

12.2. Права и обязанности гражданина, привлеченного к выполнению работ, оказанию услуг, связанных с подготовкой и проведением выборов, референдума, обеспечением полномочий Комиссии, определяются заключенным с ним гражданско-правовым договором. Указанному гражданину в целях исполнения его функций могут быть предоставлены следующие права и возложены следующие обязанности:

присутствовать на заседаниях Комиссии;

знакомиться с документами и материалами Комиссии;

по поручению председателя Комиссии выступать на заседаниях Комиссии, давать справки, заключения, консультации Комиссии;

по поручению Комиссии или ее председателя являться членом рабочей группы Комиссии, участвовать в ее работе;

осуществлять подготовку проектов решений, обращений и иных актов Комиссии;

по поручению председателя Комиссии представлять Комиссию в судах, избирательных комиссиях, других органах государственной власти и местного самоуправления при наличии доверенности, оформленной в установленном порядке;

осуществлять иные права и обязанности, предусмотренные договором.

13. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ НАСТОЯЩЕГО РЕГЛАМЕНТА
13.1. Лица, препятствующие работе Комиссии, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

13.2. Член Комиссии отстраняется от работы Комиссии, другие лица, присутствующие на заседании Комиссии или в помещении Комиссии, удаляются из него в случае нарушения законодательства о выборах, настоящего Регламента на основании мотивированного решения Комиссии, принятого большинством голосов от присутствующих на заседании членов Комиссии, после устного предупреждения председателя Комиссии (председательствующего на заседании Комиссии). Исполнение такого решения возлагается на территориальные органы МВД РФ.
13.3. Член Комиссии в случае незаконного разглашения конфиденциальной информации, ставшей ему известной в ходе реализации полномочий члена Комиссии, несет ответственность в соответствии с федеральным законодательством.

14. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

14.1. Регламент Комиссии, изменения и дополнения к нему принимаются большинством голосов от установленного числа членов Комиссии.

14.2. Предложения об изменении и дополнении Регламента Комиссии рассматриваются на заседании Комиссии в первоочередном порядке.

14.3. Регламент Комиссии вступает в силу со дня его принятия.

